  ЗАТВЕРДЖУЮ

  Начальник управління праці

  та соціального захисту населення  
  виконкому Острозької міської ради                                                                                                       

  __________ Олександр СТРАТЮК

Технологічна картка адміністративної послуги

Видача посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа структурний підрозділ
	Дія

(В,У,П,З)
	Термін виконання

(днів)

	1
	Прийом заяви та перевірка правильності повноти необхідних документів заявника щодо встановлення статусу та видачі відповідного посвідчення
	Головний спеціаліст відділу з питань праці та сімейної політики
	В
	1

	2
	Реєстрація прийнятої заяви
в журналі реєстрації заяв багатодітних сімей
	Головний спеціаліст відділу з питань праці та сімейної політики
	В
	1

	3
	Заповнення бланків посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї


	Головний спеціаліст відділу з питань праці та сімейної політики
	В
	1

	4
	Підписання посвідчень та скріплення їх печаткою
	Начальник управління/заступник

начальника управління 
	З
	1

	5
	Видача бланків посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї особисто заявнику (відмітка про видачу посвідчень робиться у реєстраційних книгах видачі посвідчень батькам та дітям)
	Головний спеціаліст відділу з питань праці та сімейної політики
	В
	1

	6
	У разі втрати посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї видається дублікат посвідчення
	Начальник управління/заступник
начальника управління
Головний спеціаліст відділу з питань праці та сімейної політики
	З
В
	1

	Загальна кількість днів надання послуги
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	10 

	Умовні позначки: В-виконує; У-бере участь; П-погоджує; З-затверджує
	


